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§33
Tyéllisyyslautakunnan kokousaika ja -paikka, kokouskutsun ldhettdminen ja poytakirjan
ndhtavana pitaminen 1.6.2025 - 31.5.2027

HOLDNno-2025-657

Valmistelija / lisatiedot:

Anne Tapaila, tyodllisyysaluejohtaja, anne.tapaila@hollola.fi

Hallintosaannon 18. luvussa saadetaan kokousmenettelysta:

Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi kasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat
ovat lasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista
asiahallinta- tai aanestysjarjestelmaa. Toimielin voi pitaa kokouksensa sahkoisessa
toimintaymparistdssa, jolloin kokoukseen osallistutaan videoneuvottelua tai muuta
soveltuvaa teknista tiedonvalitystapaa kayttaen (sahkdinen kokous). Toimielimen
kokous voi olla joko varsinainen kokous taikka sahkdinen kokous. Toimielin voi tehda
paatoksia suljetussa sahkoisessa paatéksentekomenettelyssa ennen kokousta
(sahkoinen paatdoksentekomenettely). Suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua
vain sellaisesta tilasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt
keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatka nahtavissa. Toimielin voi paattaa
asioita sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa kuntalain 100 §:n mukaisesti.
Paatdoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan
kuuluviin asioihin.

Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.
Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan
kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitelladn sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa,
tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkdisesti. Esityslista,
joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen paatoksiksi,
lahetetaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos
esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan
tehdaan merkinta salassapidosta. Kokouskutsu ldhetetaan jasenille ja muille, joilla on
lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase
kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi
osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittdisen asian
kasittelyyn. My6s puheenjohtaja, esittelija, toimielimen sihteeri tai kirjaamo voivat
toimittaa kutsun varajasenelle.

Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta
poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilotiedot, joihin ei liity
tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia
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kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai mikali erityisesta syysta
asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan
verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-
intressit.

Lasnaolo kokouksessa

Toimielimen jasenten ja esittelijan lisaksi toimielimen kokouksessa on lasnaolo- ja
puheoikeus kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla.

Toimielin paattaa muiden henkildiden lasnaolo- ja puheoikeudesta. Asiantuntija voi
olla 1&sna kokouksessa tai teams-yhteydelld asiasta kaytavan keskustelun
paattymiseen asti. Hybridikokouksissa paikan paalla ovat myds puheenjohtaja,
sihteeri ja poytakirjantarkastajat.

Esittelija
Tyollisyyslautakunnan esittelijana toimii tydllisyysaluejohtaja.

Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisalldsta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja poytakirjanpitdja ovat eri mielta kokouksen kulusta, poytakirja
laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan. Poytakirjan allekirjoittaa
puheenjohtaja ja varmentaa pdytakirjanpitaja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen
paattamalla tavalla.

Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Toimielimen pdytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kunnan verkkosivuilla
siten kuin kuntalain 140 8:ssa tarkemmin saadetaan.

Tyollisyyslautakunnan toimivalta maaritelldan tarkemmin kunnan hallintosaanndssa
(oheismateriaali).

Ehdotus
Esittelija: Anne Tapaila, tyollisyysaluejohtaja

Tyollisyyslautakunta paattaa etta

e tyobllisyyslautakunta kokoontuu varsinaisiin kokouksiinsa paasaantoisesti
Hollolan paakirjaston kokoushuoneessa, Nuottikuja 2, keskiviikkoisin alkaen
kello 17.00. Kokoukset ovat lasnaolokokouksia, asiantuntijat lasna tai teams-
yhteydella.

® kutsu seka esityslista tyollisyyslautakunnan kokoukseen jaetaan CaseM-
tiedonhallintajarjestelmasta jasenille ja varajasenille seka niille, joilla on
lasnaolo- ja puheoikeus kokouksessa, viimeistadn kolme paivaa ennen kokousta,
kun kokouspaivaa ei lasketa. Tyollisyyslautakunnan esityslistat liitteineen
julkaistaan kunnan verkkosivujen julkaisusivustolla https://hollola.cloudnc.fi/fi-
FI, lukuun ottamatta ei-julkisia ja salassa pidettavia asioita.

e tyodllisyyslautakunnan asiat kasitellaan toistaiseksi kaikki varsinaisessa, suljetussa
kokouksessa paikan paalla tai sahkdisena kokouksena. Sahkdisen
paatoksentekomenettelyn kayttdonotosta paatetaan tarvittaessa erikseen.

e tyollisyyslautakunnan poytakirja pidetaan nahtavana tarkastamisen jalkeen
kunnan verkkosivujen julkaisusivustolla https://hollola.cloudnc.fi/fi-FI kuin
kuntalain 140 §:ssa tarkemmin saadetaan.
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e tydllisyyslautakunnan syksyn 2025 kokouspaivat ja -paikat ovat
® ke 10.9. Heinsuon koulun kabinetti
® ke 15.10. Hollolan paakirjaston kokoushuone
® ke 12.11. Hollolan paakirjaston kokoushuone
® ti 9.12. Hollolan paakirjaston kokoushuone
e tyodllisyyslautakunta maarittaa kokouksiin liittyvat muut toimintaperiaatteet ja

ohjeistuksen.
Paatos
Hyvaksyttiin paatdsehdotuksen mukaisesti.

Tiedoksi
jasenkuntien kirjaamot, talouspalvelut@hollola.fi, info@hollola.fi
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Paatos on viety nahtavaksi www.hollola.fi 11.9.2025

Otteen oikeaksi todistaa

Hollolan kunta
11.09.2025

Miia Jalli
hallintokoordinaattori

Tiedoksianto asianosaiselle

Paatds on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkaoisella viestilla, joka on lahetetty
11.9.2025
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Muutoksenhakukielto
833

Muutoksenhakukielto
Oikaisuvaatimusta tai kunnallisvalitusta ei saa tehda paatoksestd, joka koskee:

® vain valmistelua tai taytantéénpanoa (Kuntal 136 8)

e virka- tai tydehtosopimuksen tulkintaa tai soveltamista ja viranhaltija on
jasenena viranhaltijayhdistyksessa, jolla on oikeus panna asia vireille
ty6tuomioistuimessa (KVhl 50 8 2 mom.)

® etuosto-oikeuden kayttamatta jattamista (Etuostol 22 §)

e oppilaan arviointia (Perusopetuslaki 22 ja 42 c 8).

Riita-asia kasitellaan karajaoikeudessa.
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